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Consilier Secretar de stat in cadrul Ministerului Apelor si Padurilor

Mai 2017 — lanuarie 2018  Consilier Prim-Ministru

lanuarie 2017 — Mai 2017

Noiembrie 2016 — lanuarie
2017

Secretar General Adjunct

Ministerul Turismului

Asigura buna functionare a compartimentelor si activitatilor cu caracter functional din cadrul
Ministerului

Conduce, organizeaza, indruma si monitorizeaza Directia economica-financiara,
administrativ si IT

Coordoneaza repartizarea bunurilor din gestiunea Ministerului Turismului

Coordoneaza intocmirea listei “Alte cheltuieli de investitii defalcata pe categorii de bunuri”
Coordoneaza dotarea cu materiale si piese de schimb pentru activitatea auto

Avizeaza documentele, corespondenta si proiectele de acte administrative cu caracter
individual, emise de catre biroul resurse umane si relatii publice

Contrasemneaza/aproba dupa caz, fisele de post pentru personalul din cadrul Directei
economico-financiare, administrativ si IT

Tndeplineste calitatea de evaluator/contrasemnatar, dupa caz, pentru rapoartele de
evaluare a performantelor profesionale ale personalului din cadrul Directiei economico-
financiare, administrativ si IT

Semneaza/avizeaza/propune spre aprobare : proiectul de buget al Ministerului Turismului,
documentele emise de catre directiile din subordine, diferite ordine sau contracte
Indeplineste alte atributii stabilite prin lege sau prin alte acte normative pentru domeniul sau
de activitate, precum si orice alte sarcini delegate de catre ministrul turismului, Tn
conformitate cu legislatia n vigoare.

Tipul sau sectorul de activitate Administratie Publica Centrala

Inspector asistent - Compartiment urbanism si amenajarea teritoriului
Primaria Racoviteni, Judetul Buzau
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Decembrie 2012 — Octombrie
2016

Mai 2006 - Decembrie 2012

Mai 2005 — Mai 2006

EDUCATIE S| FORMARE

2002-2006

1998-2002

Curriculum Vitae Scrieti numele si prenumele

Organizeaza primirea si verificarea documentatiilor tehnice in teren
Asigura evidenta clara a certificatelor de urbanism, a autorizatiilor de construire emise
Asigura verificarea si inventarierea anuald sau ori de cate ori este necesar a
constructiilor cu caracter provizoriu si permanent
Intocmeste note de constatare
Urmareste respectarea legalitatii
Intocmeste diverse dari de seama statistice, rapoarte si informari diverse si le transmite
celor autorizafi sa le primeasca.

Tipul sau sectorul de activitate Administratie Publica

Director economic
S.C. SISCO TRADING S.R.L., Buzau

Administrare clienti mari
Negocieri contracte
Colectarea, structurarea si analizarea informatiilor
Elaborarea de rapoarte, sinteze, analize
Gasirea de clienti noi
Tipul sau sectorul de activitate Management, Marketing, Vanzari

Director/Administrator
S.C. UNO ART CONSTRUCT S.R.L., Buzau

Analiza pietei si cautarea de noi clienti
Gestionarea portofoliului de clienti si mentinerea relatiilor cu clientii activi
Desfasurarea negocierilor comerciale cu clientii
Identificarea deficientelor in teritoriu (concurenta, date despre distributie, etc)
Centralizarea, analiza si intocmirea rapoartelor privind situatiile existente in teritoriu
(oportunitati si probleme) si modalitati de rezolvare a problemelor
Mentinerea permanenta a legaturii cu echipa de vanzari
Tipul sau sectorul de activitate Management, Marketing, Vanzari

Director zonal de vanzari (Bucuresti)
TEGOLA ROMANIA , Buziu

Analiza pietei si cautarea de noi clienti
Gestionarea portofoliului de clienti si mentinerea relatiilor cu clientii activi
Desfasurarea negocierilor comerciale cu clientii
Identificarea deficientelor in teritoriu (concurenta, date despre distributie, etc)
Centralizarea, analiza si intocmirea rapoartelor privind situatiile existente in teritoriu
(oportunitati si probleme) si modalitati de rezolvare a problemelor
Mentinerea permanenta a legaturii cu echipa de vanzari
Tipul sau sectorul de activitate Management, Marketing, Vanzari

Economist - Diploma de Licenta
Universitatea Roméano-Americana, Bucuresti - Facultatea de Management Marketing

Comert International, Management, Economie Mondiald, Marketing, Tehnici de
negociere, Limbi Straine
Diploma de Bacalaureat

Colegiul National BP Hasdeu, Buzau - profil UNESCO
Limba romana, Economie, Limbi Straine, Tehnica redactarii
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COMPETENTE PERSONALE

Limba(i) materna(e)

Alte limbi straine cunoscute

Engleza
Franceza

ltaliana

Competente de comunicare

Competente organizationale/
manageriale

Competente dobandite la locul
de munca

Competente informatice

Permis de conducere

INFORMATII
SUPLIMENTARE

ANEXE

Curriculum Vitae Munteanu Stefanita

Scrieti limba materna / limbile materne

INTELEGERE VORBIRE SCRIERE
Ascultare Citire Participare_ la Discurs oral
conversatie
C1 C2 C1 C1 B2
C1 C2 B1 B1 B1
B2 B2 B2 B2 A2

Competente de relationare cu publicul si abilitati de lucru in echipa

Rezolvarea problemelor, abilitatea de a investiga, analiza si rezolva problemele
Energic, responsabil, organizat, comunicabil

Abilitati de convingere si negociere

Gestiunea documentelor, relatji publice, organizare
Experintd in management

Initiativa

Buna gestionare a situatiilor de criza

Rezistenta la stres

Capacitate de sinteza si analiza

Leadership

Capacitate de adaptare, comunicare si autodezvoltare profesionala, creativitate
Rezolvarea problemelor

Autocontrol

Capacitate de a asimila noi cunostinte

O buna cunoastere a instrumentelor Microsoft Office™, navigarea pe internet (Google
Chrome, Intenet Explorer, Safari, etc.), utilizarea sistemului de operare Windows XP.

= Categoria B (din 2001)

Initiator al proiectului de voluntariat - Cred in Buzau -

Diploma de bacalaureat
Diploma de licenta
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XGUFOPGSS Curriculum Vitae Scrieti numele si prenumele
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